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微 山 县 教 育 和 体 育 局

微教体函字〔2020〕83 号

关于规范中小学生转学办理的通知

各乡镇（街道）教育教学研究室、中学，县直（教育集团）、民

办各学校：

为提升教育群众满意度，进一步规范学籍管理和学生转学办

理，现将有关事项通知如下：

一、基本原则

根据省市规定，学校学籍实行动态管理，对在校生规模和班

额达到规定上限的学校，无空余学位的，不得接收学生转入。学

校不得接收无学籍学生，学生转学要先审批后入校，小学六年级

和初中三年级一般不准转学。我县集中办理学生转学手续时间为

每学期开学后、放假前一个月内，其他时间一般不办理转学手续。

二、学籍注册

新生入学后，学校要及时采集学生信息，确保学生信息真实、

准确、完整。新生建籍要落实到班级，做到学校实有班级、人数

和学籍班级、人数相一致，严禁有籍无班、班籍不符现象。学校

新生电子学籍的注册上报工作于 9 月 20 日前完成。

三、残疾学生建籍
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残疾学生入学应完善学籍信息，按残疾类别在学籍系统中作

出标记。所有接受送教上门服务的重度残疾儿童少年要纳入学籍

管理，学籍由承担送教上门服务的学校负责建立。

四、转学工作流程

进一步梳理明确义务教育学校转学工作流程，继续推进转学

工作一网通办，取消纸质转学证。

1.学生法定监护人向所属施教区学校提出转入申请。转入我

县学生需提供本人或监护人所在施教区的户籍、房产、居住证、

务工合同、工商营业执照等证明材料。随迁子女回户籍所在地学

校就读的，转入、转出学校应当分别在 10 个工作日内完成学生

学籍转接。

2.经转入学校审核入学资格，学校在学籍平台提交转入申请

上传证明材料。有空余学位，无正当理由不得拒绝接收符合转学

条件的学生转入。

3.如符合施教区条件的学校没有学位，由各集团、乡镇教学

研究室调配到有学位的辖区内学校，如辖区内学校均无空余学位，

由县教体局协调统筹安排到相对就近有空余学位的学校。

4.对申请办理中小学转学，家长或其他法定监护人只需向接

收学校一次性提交相关手续即可，提交手续经学校初审通过后，

后续工作由学校负责办理。

5.办理进度查询。学生、家长如需查询双方转学办理进展，

可联系转入或转出学校查询即可。

五、完善管理制度

学校学籍实行校长负责制，专人管理，责任到人，严防学生
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信息泄露。全国学籍号一人一号，终身不变，籍随人走，籍在人

在，严禁出现人籍分离、空挂学籍、学籍造假等现象。学生学籍

信息变动由学校持相关材料按程序报批，学生转学要先审批后入

校。

六、严格资格审查

城区学校要严格审查申请转入学生提供的相关证明材料，由

学校招生工作领导小组审核确认真实有效后，需同时办理《微山

县转学审批表》，报县教体局逐级审批，审批同意后，方可办理

入学和网上学籍办理。学校是招生办学的主体,有空余学位的学

校不得拒绝接收符合条件的学生转学，要做好耐心解释工作，不

能简单拒绝入校、拒绝见面或推诿扯皮，把矛盾和问题上移。

因学校违反招生入学政策和学籍管理规定，违规办理学生转

学、无正当理由拒绝接收具备转学条件的学生转学而引发家长上

访或网络舆情的，由相关学校负责妥善处置，造成恶劣影响的，

按有关规定追究校长和当事人的责任。

附件：微山县转学审批表

微山县教育和体育局

2020 年 6 月 15 日
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微 山 县 城 区 转 学 审 批 表
填表时间：年 月 日

姓 名 性别 出生年月

身份证号码

家庭住址

转出学校

转入学校

申请转学

原因

转入学校

意见
签字：

盖 章

年 月 日

局基教科

意见
签字：

盖 章

年 月 日

局分管领导

意见 签字：

年 月 日

局主要领导

意见
签字：

年 月 日

填表说明：此表由微山县接收学校申请办理，不得安排家长办理。并附转学证明材料。


