[bookmark: _GoBack]2024年微山县卫生健康局主动公开基本目录
	目录类别
	目录名称
	公开内容
	公开事项
	内容规范
	政务五公开
	公开主体
	公开时限
	公开形式
	公开对象

	机构职能
	主要职责
	依据“三定”方案及职责调整情况确定的单位最新工作职责
	1、微山县卫生健康局领导信息，包括姓名、现任职务职级、性别、民族、出生年月、学历学位、政治面貌、照片等信息；
2、微山县卫生健康局主要职责、内设机构、办公地址、办公时间、联系电话等信息。
	1、要公开机构编制部门批复的本级政府部门工作职责以及法律法规或上级机关设定的工作职责；
2、要公开至少包含本级政府部门的内设机构以及下属各类事业单位的名称和职责；
3、办公地址要明确本级政府部门现在的办公具体地址，以及各类下属单位和分支机构的办公地址；
4、办公时间是指本级政府部门的正式办公时间，如果具体办事服务时间与正式办公时间不一致的，要一并列明，时间应精确到分，如有夏、冬令时，需在办公时间中注明，如“上午8：30-12：00，下午14：00-18：00（法定工作日，夏季）；下午13：30-17：30（法定工作日，冬季）；
5、联系方式主要是代表本级政府及部门对外联系的有效方式，包括电话、传真、电子邮箱等。
	管理公开
	人事科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	领导信息
	领导信息，包括姓名、照片、简历、主管或分管工作、个人履历等
	
	
	管理公开
	人事科
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	内设机构
	依据“三定”方案及职责调整情况确定的本部门最新内设机构（办公电话、科室负责人）
	
	
	管理公开
	人事科
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	基本信息
	主要负责人信息，包括办公地址、办公时间、联系方式
	
	
	管理公开
	办公室
	
	微山县政府网站
	全社会

	法规文件
	规范性文件
	多维度查询
	1、微山县卫生健康局印发制定的规范性文件；
2、微山县卫生健康局印发制定的规范性文件。
	1、文件要素：文号、成文日期、发布时间、有效性；
2、提供文本下载功能，Word与PDF下载文本；
3、文件发布时间与成文时间间隔不超过20个工作日；
4、与解读相互关联；
5、与规范性文件备案信息一致。
	决策公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	备案和清理
	规范性文件清理结果
	现行有效规范性文件目录要素：文件名称、文号、统一编号、有效期、施行日期。
	
	
	
	
	

	
	
	失效文件
	失效的规范性文件目录。
	已失效的规范性文件需要修改有效性，并在清理结果信息中及时更新；
	
	
	
	
	

	
	部门文件
	公开部门文件
	1、微山县卫生健康局制定的主动公开类文件；
2、微山县卫生健康局文件解读材料以及上级政策文件解读材料。
	1、文件要素：文号、成文日期、发布时间、有效性；
2、提供文本下载功能，Word与PDF下载文本；
3、文件发布时间与成文时间间隔不超过20个工作日；
4、与解读相互关联。
	决策公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	惠企政策
	公开惠企政策相关信息
	公开惠企政策相关信息
	链接至济宁市惠企通服务平台
	服务公开
	规信科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	规划计划
	“十四五”规划
	公开“十四五”规划
	公开微山县卫生健康局“十四五”规划。
	按实际情况更新。
	决策公开
	规信科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县人民微山县政府网站
	全社会

	
	专项规划
	公开专项规划
	各领域规划。
	按实际情况更新
	
	规信科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县人民微山县政府网站
	全社会

	
	计划总结
	公开计划总结
	1、微山县卫生健康局工作计划；2、微山县卫生健康局工作总结。
	本单位按年份更新工作总结及工作计划
	
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县人民微山县政府网站
	全社会

	行政权力
	行政处罚结果
	行政处罚结果
	公开行政处罚结果
	公开行政处罚信息公示等信息。
可视情况链接至政务服务网相应栏目。
	管理公开
	综合监督科
	自该政府信息形成或者变更之日起7个工作日内及时公开
	微山县人民微山县政府网站
	全社会

	
	处罚强制
	处罚强制
	公开处罚强制
	公开处罚强制信息。
可视情况链接至政务服务网相应栏目。
	
	
	
	
	

	财政信息
	财政预决算
	按年度公开使用财政资金的本部门预决算信息
	设立统一平台或专栏，按年度公开使用财政资金的本部门预决算信息；财政预决算领域基层政务公开标准目录
	及时、规范、集中公开本部门财政预算、财政决算的情况。
	执行公开
	财务科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	“三公”经费信息
	按年度公开“三公”经费预决算
	按年度公开“三公”经费预决算，预算要素包括：因公出国（境）经费，公务用车购置及运行费，公务接待经费及“三公”经费增减原因说明等；决算要素包括：因公出国（境）经费、组团数、人数，公务用车经费、购置数、保有量，公务接待经费、批次、人数及“三公”经费增减原因说明等
	
	执行公开
	财务科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	重点领域
	行政执法公示
	事前公示
	公开行政执法机构、职责、人员权限、执法依据、执法程序、监督途径、服务指南、委托执法等信息
	1、执法依据信息主要包括实施行政执法所依据的有关法律、法规、规章和规范性文件，以及行政裁量权适用规则、裁量基准等；
2、执法程序信息主要包括服务指南、行政执法流程图等，应当明确执法事项名称、受理机构、审批机构、受理条件、办理时限等内容。
3、公开行政执法统计年报、其他行政执法结果。
	管理公开
	综合监督科
	执法人员信息根据人员动态调整；其他相关信息形成或变更之日起20个工作日内（行政许可、行政处罚、行政强制和其他对外管理服务事项相关信息的公开时限在做出决定之日起7个工作日内）
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	事后公示
	公开本机关上年度行政执法总体情况、其他行政执法结果等执法结果信息
	
	管理公开
	综合监督科
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	“双随机、一公开”
	随机抽查事项清单
	发布随机抽查事项清单
	1、发布随机抽查事项清单，要素包括：抽查事项、抽查对象、抽查内容、抽查依据、抽查方式、抽查比例和频次等信息
2、监管过程中随机抽取检查对象，随机选派执法检查人员信息；
3、抽查情况及查处结果等信息
	管理公开
	综合监督科
	执法人员信息根据人员动态调整；其他相关信息形成或变更之日起20个工作日内（行政许可、行政处罚、行政强制和其他对外管理服务事项相关信息的公开时限在做出决定之日起7个工作日内）
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	抽查计划
	发布本级有关部门随机抽查计划
	
	
	
	
	
	

	
	
	抽查人员名录
	发布抽查人员名录
	
	
	
	
	
	

	
	
	抽查对象名录
	发布抽查对象名录
	
	
	
	
	
	

	
	
	抽查结果
	抽查结果，违法违规行为查处情况
	
	
	
	
	
	

	
	养老服务
	业务办理
	老年人补贴
	定期公开本区域老年人高龄津贴
	执行公开
	中医科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	
	
	
	执行公开
	中医科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	
	
	
	
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	行业管理信息
	老年人补贴信息
	
	
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	
	
	
	
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	医疗卫生
	政策措施
	医疗卫生相关政策文件
	1、公开医疗卫生政策措施及设施配置情况；
2、基本公共卫生服务机构目录；
3、传染病防治，公开传染病抽查计划和传染病防治监督检查结果；
4、饮用水安全，公开城乡饮用水卫生监督检查计划和结果；
5、医疗检查，定期公开学校卫生、放射卫生、公共场所及职业卫生检查计划和结果；
6、健康科普。
	执行公开
	医政科
基层卫生科
综合监督科

	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	实施情况
	医疗政策实施情况
	
	
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	监督检查情况
	公开公共场所监督检查、饮用水监督检查、有关机构和个人诊疗监督检查、职业病防治监督检查、放射诊疗监督检查、传染病防治工作监督检查
	
	
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	医疗机构信息
	公开本行政区域内基本公共卫生服务项目承担机构名录
	
	
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	健康科普
	健康科普类相关信息
	
	
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	人事/考录
	人事任免
	公开本部门人事任免
	本单位人事任免信息
	按实际任免情况更新
	管理公开
	人事科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	事业单位招考
	公开事业单位招考信息
	事业单位招聘及录用结果信息
	及时公开事业单位招聘及录用结果信息
	管理公开
	人事科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	执行和结果公开
	执行和结果公开
	民生实事
执行效果评估
督查整改落实情况
	民生实事督查通报情况。
	进展情况需包含：事项名称、进展及成效、进展状态、主办单位等信息
	执行公开
	妇幼科
医政科
家庭发展科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	建议提案办理结果
	建议提案办理结果
	人大建议办理结果
政协提案办理结果
建议和提案总体情况
	人大代表建议办理情况、政协提案办理情况年度报告；
公开人大建议办理复文；
公开政协提案办理复文。
	各单位办理后及时更新。
	结果公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	公共企事业单位信息
	公共企事业单位信息
	公开卫生健康企事业单位
	链接市公共企事业单位专题
	1、建立专栏或专题页面集中展示；
2、按照公共企事业单位信息公开指标要求逐项公开；
3、做好线上线下双公开。
	管理公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	
	
	
	管理公开
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	
	
	
	管理公开
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	
	
	
	
	
	管理公开
	
	
	微山县政府网站
	全社会

	优化营商环境
	优化营商环境专题
	开设优化营商环境专题，集中展示政策文件、政策解读等信息。
	
	
	服务公开
	医政科
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	主动公开基本目录
	主动公开基本目录
	本部门主动公开基本目录
	公开部门主动公开基本目录信息
	主动公开基本目录格式规范且实时调整更新
	服务公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	组织管理
	组织领导
	政务公开分管负责人、主要负责人听取汇报情况，工作机构及机构人员配置情况
	公开政务公开组织领导及单位机构人员配置。
	按照调整情况及时公开。
	管理公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	政务公开培训
	培训计划、开展情况
	公开各单位政务公开业务培训情况。
	按照培训情况及时公开。
	管理公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	
	政务公开工作推进
	工作实施方案、工作推进措施
	公开政务公开工作实施方案及工作推进情况。
	按照工作推进情况及时公开
	管理公开
	办公室
	相关信息形成或变更之日起20个工作日内
	微山县政府网站
	全社会

	政府信息公开年报
	政府信息公开年报
	公开本部门信息公开年报
	1、总体情况（需包含主动公开、依申请公开、本部门信息管理、本部门信息公开平台建设、监督保障）；
2、存在的主要问题及改进情况；
3、其他需要报告的事项；
4、政务公开工作要点落实情况；
5、在“其他需要报告的事项”中公开本年度收取信息处理费情况；
6、集中展示下级所有单位政府信息公开工作年度报告。
	时间：
1、政府办的政府信息公开工作年度报告需在每年1月31日前公布；
2、本级政府的政府信息公开工作年度报告需在每年3月10日前公布。
内容：
1、年报标题名称应为“XX单位2023年政府信息公开工作年度报告”；
2、引言中引用的文件要为最新版；
3、主动公开情况、收到和处理政府信息公开申请情况需按照最新的国办模板进行调整；
4、表格数据填写需规范（无数据的填“0”）；
5、依申请公开表格数据避免存在勾稽关系错误；
6、依申请公开表格数据与总体情况中的依申请公开数据避免存在逻辑关系问题；
7、上年度结转信息公开申请与2022年度报告的结转下年度继续办理数量需保持一致；
8、存在的主要问题及改进情况避免与上年度及政府办政府信息公开工作年度报告雷同。
	执行公开
	办公室
	本部门单位每年的1月31日前公开
	微山县政府网站
	全社会



